-
ALKOTMANYBIROSAG

Q; X
k'ﬁ'\‘"hg:, QC‘QCJ

XXV-1/00012-2/2021

Az Alkotmanybirdsag elnokének utasitasa
az Alkotmanybirosag Hivatalanak Beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatarol

A BESZERZESI ES KOZBESZERZESI SZABALYZAT
CELJA, TARTALMA, HATALYA

Koézérdek, hogy egyrészrol a kozpénzek felett rendelkezék olyan palyaztatasi gyakorla-
tot kovessenek, targyalasokat folytassanak, ahol kovetendé elvekként a verseny tiszta-
saga, az atlathatosag, a nyilvanossag, az esélyegyenldség és az egyenld banasmaod jut-
nak kifejezédésre és kertilnek alkalmazasra, masrészrél ezen kdzpénzek reménybeli
elnyerdi is csak korrekt palyazatok és targyalasok utjan kapjanak lehet6séget vallalko-
zasaik erésitésére, gyarapitasara.

Ennek érdekében az Alkotmanybirdsag (tovabbiakban: Ab) sajat beszerzései szabalyo-
zasa érdekében megalkotja a jelen beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzatot (tovabbi-
akban: szabalyzat).

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse az Ab beszerzései el6készitésének, lefolytatasanak,
belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetéleg a beszerzési el-
jarasokba bevont személyek illetéleg szervezetek felelésségi korét és a beszerzések
dokumentalasi rendjét, dsszhangban a vonatkozo6 hatalyos jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed

e egyrészt minden olyan - a kdzbeszerzes targyat képezo - arubeszerzés, épitési
beruhazas, valamint szolgaltatas megrendelésére, (tovabbiakban: kbzbeszerzeés)
amelyek vonatkozasaban a kdzbeszerzésekrol szolo, 2015. évi CXLIIL. térvény a
kdzbeszerzésekrél (tovabbiakban: Kbt.) versenyeztetést ir eld, illetve ha a koz-
beszerzési értekhatarok azt kotelezove teszik és a kdzbeszerzesi eljarasban az
Ab az ajanlatkéro,

e masrészt minden olyan beszerzésre (tovabbiakban: normal beszerzés), mely
nem esik a Kbt. hatalya ala és a beszerzés soran nem kell kozbeszerzési eljarast
lefolytatni (kivéve a katasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé
valo, azonnali beszerzéseket).



3. A kozbeszerzések soran a jelen szabalyzat Il. fejezetében, a normal beszerzések
soran a jelen szabalyzat llI. fejezetében foglaltak szerint kell eljarni (figyelembe véve
az allamhaztartasrol szélo torvény végrehajtasardl szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendeletben foglaltakat).

4. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Ab beszerzéseit végzo6 vagy abban bar-
milyen formaban kdzrem(kddd személyekre, akik kotelesek a vonatkozd jogszaba-
lyok és a jelen szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban fog-
laltak szerint a t6lUk elvarhatd gondossaggal eljarni, valamint - amennyiben
megitélésiik szerint szlikségessé valik a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy mddosi-
tasa - indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kdtelesek azt kezde-
ményezni.

5. A jelen szabalyzat rendszeres fellilvizsgalatardl, illetve adott esetben a Kbt. és
egyéb jogszabalyok modosuldsainak a szabalyzatban torténé atvezetésérél a gaz-
dasagi féigazgaté gondoskodik.

6. Jelen modositott szabalyzat 2021. marcius 1. napjan |ép hatalyba. Rendelkezéseit
csak a hatalybalépését kovetden felmertlt kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.
A jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a 2020. marcius 1-jétdl érvényben
volt Beszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.



1.
A KOZBESZERZESEK ELJARASI RENDJE
1. A kozbeszerzés targya

A kozbeszerzés targya az AB esetében arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas
megrendelése lehet (Kbt. 8. §).

a.) Arubeszerzés (Kbt. 8. § (2) bekezdés):
Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba vehet6 ingd dolog tulajdonjoganak
vagy hasznalatara, hasznositasara vonatkozo jognak — vételi joggal vagy anélkul
torténd — megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja
a beallitast és az izembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas (Kbt. 8. § (3) bekezdés):
Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik munka
megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

— aKbt. 1. szdmu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcso-
l6d6 munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meg-
hatarozott tervezése egyiitt;

— épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghata-
rozott tervezése egyutt;

— az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfelelé épit-
mény barmilyen eszkdzzel, illetéleg mddon térténd kivitelezése.

c.) Szolgaltatas megrendelése (Kbt. 8. § (4) bekezdés):
A szolgaltatas megrendelése — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mi-
nésuld — olyan beszerzés, amelynek targya kildnosen valamely tevékenység meg-
rendelése az ajanlatkérd részérdl.

Ha a kozbeszerzés tobbféle, a Kbt. 8. § (2)—(4) bekezdései szerinti beszerzési targyat
foglal magaban, a kozbeszerzési eljarasra a beszerzés f6 targya szerinti szabalyokat kell
alkalmazni.

Nem kell kozbeszerzési eljarast lefolytatni:
e aKbt. 9.8 (1)-(7) bekezdésében, illetve a Kbt. 111. §-ban foglalt esetekben, ezen
belll kiemelend6
o nyilvanos elektronikus hirkozlési szolgaltatas nyujtasakor, illetve
o kozpontositott kdzbeszerzés keretében torténd beszerzéskor.
e szolgaltatas megrendelés esetében a Kbt. 9. § (8)-(9) bekezdésében foglalt kive-
teleknél.



2. A kozbeszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozo szaba-
lyok

2.1. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A kozbeszerzés becsllt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az
adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a
Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell ér-
teni. Opcionalis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az op-
cionalis rész értékét is bele kell érteni. (Kbt. 16. § (1) bekezdés).

A Kozbeszerzési Hatdsag a becslilt érték meghatarozasanak egyes modszereirdl, illetve
a modszer megvalasztasanak szempontjairdl tmutatét ad ki (Kbt. 16. § (5) bekezdés).

A kbzbeszerzés megkezdésén a kdzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast meg-
indito vagy meghirdet6 hirdetmény feladasanak idépontjat, a hirdetmény nélkil induld
eljaras esetében pedig az eljarast megindito felhivas vagy a targyalasi meghivé meg-
kildésének, ennek hianyaban a targyalas megkezdésének idépontjat kell érteni (Kbt. 3.
§ 23. pont).

Tilos a becsllt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkertlése céljaval megva-
lasztani (Kbt. 19. § (1) bekezdés).

Az arubeszerzés, a szolgaltatas, az épitési beruhazas, valamint keret megallapodas vagy
dinamikus beszerzési rendszer alkalmazasa esetén a becsiilt értéke megallapitasakor
a Kbt. 16. — 19. §-ban leirtakat kell figyelembe venni.

2.2. A kozbeszerzési értékhatarok

A Kbt. 15. § (1) bekezdése megkilonbdzteti az Eurdpai Unid joga altal meghatarozott
kdzbeszerzési értékhatart (tovabbiakban: unids értékhatar) és a koltségvetési torvény-
ben nemzeti értékhatarként meghatarozott kdzbeszerzési értékhatart (tovabbiakban:
nemzeti értékhatar).

Az uniods értékhatarokat idoszakonkent az Europai Bizottsag allapitja meg és teszi
kdzzé az Eurdpai Unids Hivatalos Lapjaban (TED). A nemzeti értékhatarokat minden
évben a koltségvetési torvényben hatarozza meg a Magyar Orszaggyulés.

Az unids és a nemzeti értékhatarokat a Kézbeszerzési Hat6sag a Kdzbeszerzési Ertesi-
tében minden év elején kdzzéteszi (Kbt. 15. § (5) bekezdés).

Az ertékhatarokat, illetve a Kbt. szerinti 0sszeszamitasi szabalyokat szervezeti szinten
kell értelmezni.

Az értékhatar folyamatos figyelemmel kiséréséért a pénziigyi és szamviteli vezet6 a
felelds.



3. Hataskori és felelosségi rend
3.1.  Ajanlatkeéro6 nevében eljaro szervezetek, személyek

Az Ab-nal a kbzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara - allando jelleggel mi-
kodo - kulon 6nalld szervezeti egység nem kerl kialakitasra.

A kozbeszerzési eljaras soran az Ab (mint ajanlatkérd) nevében eljaré személy, szerve-
zet kivalasztasarol (felkérésérol) az elnok dont.

Ha a kdzbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges szak-
értelmet igényel, vagy fokozott felel6sséggel jar, az elndk a kozbeszerzés lebonyolita-
sara vagy annak szakértdi tamogatasara kiilsd szervezetet kérhet fel, vagy ideiglenes
szervezetet hozhat létre.

Az Ab a jelen szabalyzattal teljesiti a Kbt. 27. § (1)-(2) bekezdésében foglalt el6irasokat.
3.2. Eljaras elokészitése, biralobizottsag létrehozasa

A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a
dokumentacié elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban
az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezetek-
nek megfelel6 — a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi —
szakértelemmel kell rendelkeznitik.

Az Ab ezen feliil a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakér-
telemmel rendelkezd, legalabb haromtagu (de mindenképpen paratlan szamu tagbdl
allo) biralobizottsagot koteles [étrehozni az ajanlatoknak a — sziikség esetén a hiany-
potlast, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat kovetd — Kbt. szerinti
elbiralasara.

A biralobizottsag tagjaira a gazdasagi féigazgatd tesz javaslatot az Ab elndke felé, aki
dont a bizottsagi tagok személyérdl és kinevezi a bizottsag elndkét.

Az Ab koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unios értékhatart elérd értékd
kdzbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillio forintot elérd érték( kdzbeszerzési elja-
rasba, vagy

¢) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosuld kézbeszerzési elja-
rasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott
értéket el nem érd beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékl beszer-
zés megvaldsitasaba.

Nem kotelezo felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni a keretmegal-
lapodas alapjan torténd, Ab altali kozvetlen megrendelés eseten. (Kbt. 27. § (3)-(3a)
bekezdés).



A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd ne-
vében a kdzbeszerzési eljarast lezardo dontést meghozd személy vagy testiilet részére.
A biralébizottsagi munkardl minden esetben jegyzdkdnyvet kell késziteni, amelynek
részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

A biraldbizottsag Ulését a bizottsag elndke (vagy az altala megbizott tag) hivja dssze.
A biralobizottsag UGlése hatarozatképes, ha a bizottsag elndke és vele egyiitt legalabb
a tagok tobb mint fele jelen van.

Az Ab-nal a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara minden esetben az Ab
elndke (vagy az altala hivatalosan erre felhatalmazott személy) jogosult.

Az Ab nevében az eljarast lezaro dontést meghozo személy nem lehet a biraldbizottsag
tagja (Kbt. 27. § (5) bekezdés).

3.3. Kozbeszerzési feladatok és hataskorok
Az Ab kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a gazdasagi féigazgato a felelds.

Feladata kuiléndsen:
— felUgyeli a kdzbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a koz-
beszerzési eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét;
— azonnal koteles kivizsgalni minden kdzbeszerzést zavard korilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja;
— jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve kdteles megtenni,
amely a kdzbeszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkdlcsi tisztasagat
biztositja,

rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a
dolgozék munkakéri leirasaban rogziti, stb.

Az Ab kozbeszerzési feladatainak eldkészitése, szervezése és megvalodsitasa a gazda-
sagi foigazgato feladata és hataskore.

Ezen beliil feladata kulondsen:

— az ajanlati (vagy ajanlatteteli) felhivas, az ajanlati dokumentacio el6készitése
és jovahagyatasa a dontéshozéval, adott esetben intézkedés kdzbeszerzeési
hirdetmények kozzétételérdl;

— az allando és az adott kdzbeszerzésnél érvényesiteni kivant jogi, pénzugyi,
muUszaki-szakmai kévetelményeinek meghatarozasanak el6készitése;

— a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kdzremUkoddo alkalmazot-
tak, szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek kiva-
lasztasa;

— hirdetmeény nélkuli kdzbeszerzési eljarasoknal az ajanlattételre felkért gaz-
dalkodd szervezetek (vagy szakeértok) kivalasztasanak elOkészitése, illetve
azokra javaslattétel;



— annak folyamatosan vizsgalata, hogy a kdzbeszerzések pénziigyi fedezete
biztositott-e;

— ateljesitések szerz6désszerliségének, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas ara-
nyanak és 0sszhangjanak rendszeres ellendrzése;

— gondoskodas a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok el-
latasarol szervezeti vagy kuilsé eréforras utjan;

— azonnali tajékoztatasa a szervezet vezetdjének, ha feladatkorébe tartozd
munkajanak végzése soran szabalytalansagot vagy szervezetiink makodési
kdre vonatkozasaban célszer(tlenséget tapasztal és a jogkor gyakorlgjanal
intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.;

— az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok bekérése (Kbt. 25. §);

— a jelen szabalyzatban és a Kbt.-ben meghatarozott egyéb feladatok végre-
hajtatasa.

A gazdasagi féigazgato az el6zbekben részletezett hataskorét részben vagy egészben,
eseten ként vagy az altala meghatarozott értékhatart el nem éré beszerzések esetén az
iranyitasa alatt allé munkaszervezet altala kijelolt megfelel6 szakértelemmel rendelkezé
alkalmazottjara - kizardlag irasban - atruhazhatja. A hataskor atruhazasanal megfelel6
szakértelemnek mindsul:

e a kozbeszerzési jogszabalyok ismerete, alkalmazasanak gyakorlata,

e a beszerzés targyara vonatkozd beszerzési, lizemeltetési ismeretek és ta-
pasztalatok megléte,

e az ajanlattévok gazdasagi, pénzigyi és mlszaki alkalmassaganak felméré-
sére és megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok megléte, vala-
mint

e az eljarashoz esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapasztalatok
megléte.

3.4. Kozbeszerzések lebonyolitasanak ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése az Ab el-
noke hataskorébe tartozik.

Az ellenérzés soran kilénds gondot kell forditani a szabalyszer(iségre, az elbiralas
szempontjainak elOkeszitésere, és azok érvényesitésere az elbiralas soran.

A felligyeleti ellendrzések keretében kiemelt figyelmet kell forditani a kdzbeszerzé-
sekre, illetoleg a kdzbeszerzési eljarasokra.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
gazdasagi féigazgato koteles az Ab elndkét haladéktalanul tajékoztatni, illetve a Koz-
beszerzési Dontdbizottsag szamara az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben (tovab-
biakban: EKR)az eljaras anyagahoz val6 hozzaférési jogosultsagot biztositani.



4. A kozzétételre és a kommunikaciora vonatkozo szabalyok

4.1. Eljarasokhoz kapcsolodoé hirdetmények kozzététele

A Kbt. 37. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az Ab hirdetmeény utjan koteles kdzzé-
tenni:

a) az el6zetes tajékoztatodt;

b) a nyilt eljarast megindito ajanlati felhivast;

¢) a meghivasos, illetve targyalasos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve in-

novaciés partnerséget meginditd részvételi felhivast, kivéve az elézetes tajékoztatot

tartalmazé hirdetménnyel, valamint a kiilén jogszabaly szerinti id6szakos elézetes ta-

jékoztatét tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljaras,

tovabba kilon jogszabaly szerinti eldmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghi-

vasos és targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, illetve innovacios partnerség soran

kildott kozvetlen részvételi felhivast;

d) a Kbt. 117. §-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljarast

megindito felhivast;

e) a kiilon jogszabaly szerinti id6szakos el6zetes tajékoztatot és az eldmindsitési hir-

detményt;

f) a tervpalyazati kiirast;

g) a koncesszios beszerzési eljarast megindito felhivast a 128. § és a 129. § (2) bekez-

dése szerinti eljaras kivételével;

h) az eljaras eredményérdél szolé tajékoztatot;

i) a tervpalyazati eljaras eredményérdl sz616 tajékoztatot;

j) a szerz6dés modositasardl szolo tajékoztatodt. Az eljaras eredményérél sz6lo tajé-

koztatot legkésdbb a szerzédéskdtést, vagy ennek hianyaban az eljaras eredményte-

lenné nyilvanitasarél vagy a szerzddés megkdtésének megtagadasardl [Kbt. 131. § (9)

bekezdés] sz6l6 ajanlatkérdi dontést kovetd tiz munkanapon beldl kell megkildeni.

A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le (Kbt. 37. § (2) bekezdés).
A szerz6dés mddositasardl legkésdébb a modositast kovetd 15 napon belil koteles az
Ab tajékoztatd hirdetményt megkuldeni (Kbt. 37. § (5) bekezdés).

Az Ab-nek a hirdetményeket kulén jogszabalyban meghatarozott elektronikus uton és
maodon, az EKR-en keresztil kell megkildenie a Kozbeszerzési Hatosagnak.

Az ajanlatkérd az e torvény szerinti hirdetményeket a kiilon jogszabalyban meghataro-
zott minta szerint koteles kozzétenni. Az alkalmazandd hirdetménymintakra, kdtelezd
tartalmi elemeikre és a hirdetmények megkildésére, ellenérzésére és az ellendrzés di-
jara, feladasara, valamint kozzétételének rendjére vonatkozo részletes szabalyokat kii-
I6n jogszabaly tartalmazza.

A hirdetmények Osszeallitasaért és feladasaért a pénziigyi és szamviteli vezet6 a fe-
lel6s, kivéve, ha az eljaras lebonyolitasat kiilsé megbizott szervezet vagy személy végzi.



4.2. Nyilvanossag biztositasa, kommunikacio a kozbeszerzés soran
4.2.1. Ko6zbeszerzési dokumentdcio rendelkezésre bocsatdsa

Az ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szerepldk sza-
mara az EKR-ben kdzvetlenil, korlatlanul és teljes korlen, téritésmentesen hozzaférhe-
tové tenni (Kbt. 39. § (1) bekezdés).

Amennyiben egyes kodzbeszerzési dokumentumok elektronikus, korlatlan, teljes kor(
hozzaférhetové tétele nem lehetséges a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésében foglalt valamely
okbdl, az Ab az eljarast megindité felhivasban jelzi, hogy a kdzbeszerzési dokumentu-
mokat milyen - adott esetben az elektronikus uttdl eltéré - mdédon fogja a gazdasagi
szerepldk rendelkezésére bocsatani, vagy a kozbeszerzési dokumentumok bizalmas jel-
legének megdrzése érdekében milyen intézkedések alkalmazasat irja el6 és milyen mo-
don lehet az érintett dokumentumhoz hozzaférni (Kbt. 39. § (2) bekezdés).

4.2.2. Nyilvanossagra hozandé adatok, dokumentumok kére
A Kbt. 43. § (2) bekezdés alapjan az AB koteles az alabbi adatokat, informacidkat, do-
kumentumokat —az EKR-ben kdzzétenni:

a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat (modositasait) a terv vagy
a terv modositasanak elfogadasat kovetéen haladéktalanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti ada-
tokat az eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetden haladéktalanul;
c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol sz616 6sszegzést, a rész-
vételre jelentkezdknek vagy az ajanlattevéknek valdo megkildéssel egyidejlleg;

d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és a Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentu-
mokat.

A Kbt. 43. § (1) bekezdés alapjan az AB koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal mukod-
tetett nyilvanos elektronikus szerzdédéstarban (a tovabbiakban: CoRe) - valamint ha a
Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok te-
kintetében kotelezévé teszi, az EKR-ben is - kozzétenni

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdé-
sének alkalmazasaval megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz6dés mddositasat kovetden haladéktalanul;

b) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést,
valamint a szerz6désmoddositasokat a szerz6dés mddositasat kovetden haladék-
talanul;

¢) a szerz6dés teljesitésére vonatkozé kodvetkezd adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzeési eljarast megindité hirdetmeényre (hirdet-
meny nelkil indulé eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz6do felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszeru volt-e,
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cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, va-
lamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének iddpontjat és a kifizetett ellenszol-
galtatas értékeét a szerzédés mindegyik fél - tdmogatasbol megvalosuld
kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet
- altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beldl.

A fenti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala Gzleti ti-
tokra hivatkozassal nem tagadhaté meg.

A fenti adatoknak a Kbt. 43. § (3)-(7) bekezdésben meghatarozott idépontig kell elér-
hetének lennilik, mig a szerzédéseknek a teljesitéstél szamitott 6t évig folyamatosan
elérhetének kell lennilk, illetve a szerz6désekkel kapcsolatos tajékoztatast évente ak-
tualizalni kell.

Az adatok nyilvanossagra hozatalért a pénziigyi és szamviteli vezeté a felel0s.

A kbzbeszerzési eljaras soran az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd eljarasi iratokba
torténd betekintési jogat a Kbt. 45. § (1)-(2) bekezdés szabalyozza.

4.2.3. Kommunikdcioé a k6zbeszerzési eljards sordn

A kodzbeszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felel6s miniszter altal Uzemeltetett egysé-
ges, EKR igénybevételével kell lebonyolitani. A Kbt. 41. § (1) bekezdése szerinti elektro-
nikus kommunikacio az EKR-ben torténik.

Az Ab és a gazdasagi szerepldk kdzott a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-
ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott minden nyilatkozat vagy mas infor-
macio kdzlése - ha a Kbt.-bél mas nem kdvetkezik - irdsban, elektronikus Gton torténik
(Kbt. 41. & (1) bekezdés).

Az elektronikus Uton torténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni
a) az eljaras eldkészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozo
nyilatkozatokra,
b) a szerz6dés megkdtésére és
C) - az adott esetben a szerz6dés megkdtését kovetden kezdeményezett eldze-
tes vitarendezeési eljaras, iratbetekintési kérelem és az azzal 6sszefligg6 irasbeli
kommunikacié, valamint a Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatas kivéte-
lével - a szerz6dés megkotését kovetd kommunikaciora.

Az Ab a Kbt. 41./C. § (1) bekezdés altal felsorolt esetekben rendelkezhet Ugy, hogy
milyen kivéeteles esetekben nem koételezd az elektronikus Uton torténd kommunikacio
vagy az EKR hasznalata.
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5. Kozbeszerzési tervezés, beszamolas
5.1. A kozbeszerzési terv
5.1.1. A kbzbeszerzési terv 6sszedllitasa, modositdsa

A jévahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével a gazdasagi féigazgatod
a koltségvetési év elején, a Kbt. 42. § (1) bekezdésében foglalt elbiras alapjan legkésébb
marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszer-
zési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

A kodzbeszerzési tervnek a Kbt. altal el6irt hatariddig torténd dsszeallitasaért, jovaha-
gyatasaért és EKR-ben torténd kozzétételéért a pénziigyi és szamviteli vezetd a felelds.

A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:
— atervezett kozbeszerzéseket;
— a kozbeszerzés értékét (becsult érték);
a pénzlgyi forras rendelkezésre allasanak varhatd idépontjat, megkllon-
boztetve a koltségvetési tamogatast, sajat bevételt, vagy egyéb forrast,
az egyes kdzbeszerzések megvaldsitasi hataridejét,
az egyes kdzbeszerzési eljarasokat lebonyolito szervezetet (sajat, kilsd).

Az adott koltségvetési évre vonatkozd kdzbeszerzési tervet az Ab elndke jogosult jo-
vahagyni.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az Ab indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonat-
kozé eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Ab tovabba a kozbeszerzési tervben
nem szerepl6 kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbe-
szerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési
tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a
modositas indokat is.

A targyévi kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a pénziigyi és szamviteli
vezeto a felelGs.

5.1.2 A kbzbeszerzési terv nyilvanossaga

A kozbeszerzési terv nyilvanos. Legaktualisabb verzidjat — az elfogadasat vagy a mo-
dositasanak jovahagyasat kdvetden haladéktalanul - az EKR-ben kdzzé kell tenni.

Az Ab koteles a Kbzbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az Ab ellendrzésére fel-
jogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkdildeni (Kbt. 42. § (4) bekezdés).

A fentiek betartasért a pénziigyi és szamviteli vezet6 a felelOs.
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5.2. Beszamolas, adatszolgaltatas

Az Ab az ellen6rzésére jogosult szervezetek vagy a Kozbeszerzési Hatdsag kérésére
soron kivil kdteles adatokat szolgaltatnia kdzbeszerzési tevékenységérol.

Az Ab-nek a Kbzbeszerzési Hatdsag altal nyilvantartott ajanlatkérdi adataiban tortént
valtozasokat a Kbt. 26. §-ban foglalt médon és hataridével kell jelentenie a Hatdsag
felé.

A kozbeszerzési jellegl adatszolgaltatasoknak a jogszabalyok altal el6irt hatarid6ig tor-
ténd Osszeallitasaért, jbvahagyatasaért és kozzétételéért a pénziigyi és szamviteli ve-
zet6 a felelOs.

6. A kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo altalanos szabalyok

Kozbeszerzési eljarast az Ab visszterhes szerz6dés megkotése céljabol koteles lefoly-
tatni megadott targyu és értékl beszerzések megvalositasa érdekében.

6.1. Az alkalmazando eljarasrend

Az unios értekhatarokat eléré vagy meghaladé értékl kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik
részét, mig az ez alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat eléré értékl kozbeszerzé-
sekre a Kbt. Harmadik részét kell alkalmazni, kivéve, ha a Kbt. ezt masképp nem rendeli
(Kbt. 21. & (1) bekezdés).

Jogszerlen jar el az Ab akkor is, ha a Kbt. valamely kdzbeszerzés megvalositasara a
Harmadik Rész alkalmazasat rendeli, az Ab azonban a Méasodik Rész szabalyait alkal-
mazva folytatja le a kdzbeszerzési eljarast

A Kbt. 3. melléklete szerinti szolgaltatdsok esetében, illetve a Kbt. 19. § (4) bekezdés
szerinti esetekben a Kbt. Harmadik része alkalmazhato.

6.2. A verseny tisztasaga
6.2.1. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

Az Ab koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elke-
rilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd hely-
zetek kialakulasat (Kbt. 25. § (1) bekezdés).

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds elSkészitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kdzbeszerzési szolgal-
tatot!, valamint az 4ltala foglalkoztatottakat is —, amely funkcidinak partatlan és targyi-
lagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kilondsen gazda sagi érdek vagy az eljarasban
részt vevd gazdasagi szereplével fennallé mas kdzos érdek miatt nem képes (Kbt. 25. §
(2) bekezdés).

! olyan szervezet vagy személy, amely jarulékos kdzbeszerzési szolgaltatast kindl a piacon, kiilondsen a felel8s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
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Ajanlattevdi oldalon sem lehet ajanlattevd, alvallalkozo vagy alkalmassagot igazold egy
szervezet, ha részt vett az eljaras elOkészitésében és kozremlUkddése sértené a verseny
tisztasagat (Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdés).

Az ajanlatkérdi oldalon az eljaras el6készitésébe bevont személyek, illetve a biraldbi-
zottsag tagjai az eljaras megkezdésekor irasban koételesek nyilatkozni arrél, hogy ve-
lik szemben a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség nem all fenn.

Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések EKR-ben torténd automatikus bontasa utan
— megismerve a palyazok kilétét — sziikség esetén minden érintettnek irasban kell meg-
erdsiteni az 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos korabbi nyilatkozata érvényességét.

6.2.2. A valddi verseny biztositasa

A Kbt. 36. §-a alapjan az ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 ugyanabban a kézbe-
szerzési eljarasban (részajanlat-tételi lehetéség biztositasa esetén ugyanazon rész te-
kintetében)

— nem tehet masik ajanlatot mas ajanlattevével kdzosen, illetve nem nyudjthat be
masik részvételi jelentkezést mas részvételre jelentkezdvel kdzosen,

— mas ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezé alvallalkozéjaként nem vehet részt,

— mas ajanlatot benyujté ajanlattevo, illetve mas részvételi jelentkezést benyujto
részvételre jelentkezé szerzddés teljesitésére vald alkalmassagat nem igazol-
hatja [Kbt. 36. § (1) bekezdés].

Amennyiben az Ab az altala lefolytatott eljaras soran, a tisztességtelen piaci magatartas
és a versenykorlatozas tilalmardl sz6l6 1996. évi LVII. térvény (a tovabbiakban: Tpvt.)
11. §-a, vagy az Eurdpai Unid MUkodésérdl sz616 Szerzédés 101. cikke szerinti rendel-
kezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt —
a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozd szabalyai szerint — jelezni a Gazdasagi
Versenyhivatalnak (Kbt. 36. § (2) bekezdés).

6.3. Az eljarasok dokumentalasa
6.3.1. Az eljarasi iratok kezelése

A kozbeszerzési eljarasokat a Kozbeszerzési Hatdsag altal Gzemeltetett elektronikus
kdzbeszerzési rendszer (EKR) igénybevételével kell lebonyolitani. Az elektronikus kz-
beszerzési alkalmazas |étrehozatalarol, mukoddéserdl, valamint igénybe vételenek fel-
tételeirdl kilén jogszabaly? rendelkezik (Kbt. 40. §).

Az Ab a Kbt. 46. §-ban foglaltak szerint minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak
elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedden — irasban,
vagy az eljarasi cselekmények EKR-ben torténd lebonyolitasa esetén kilon, e torvény
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint (Kbt. 46. § (1) bekezdés) elektroniku-

2424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol
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san koteles dokumentalni. Utobbi esetben is az eljarashoz kapcsolodo felelésségi ren-
det, a targyalasi illetve a Biralo Bizottsag Uléseirdl késziilt papiralapu jegyzokdnyveket
az Ab eljarasi rendje szerint iktatni és megorizni.

A Kbt. 46. § (2) bekezdés alapjan a kozbeszerzeési eljaras elokészitésevel, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatél [37. § (2)
bekezdés], a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétol
szamitott legalabb 6t évig meg kell drizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kdzbeszer-
zési Dontbbizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva allé hatarido elteltéig, koz-
igazgatasi per esetén a kdzigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell
megarizni.

Az Ab koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv ké-
résére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabalyban meghatarozottak sze-
rint elektronikus Uton hozzaférést biztositani (Kbt. 46. § (3) bekezdés).

6.3.2. Ajanlatokkal kapcsolatos dokumentaldsi eléirdsok

Ahol a Kbt. vagy a felhatalmazasa alapjan megalkotott kilon jogszabaly alapjan az Ab,
mint ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaras soran valamely dokumentum benyujtasat irja
eld, a dokumentum az EKR-en keresztll nyujthaté be.

Az Ab a nem magyar nyelven benyujtott dokumentumok ajanlattevé altali felel6s
forditasat is koteles elfogadni (Kbt. 47. § (2)-(2a) bekezdés).

6.4. Az eljarasi hataridok értelmezése (Kbt. 48. §)

A Kbt.-ben meghatarozott hataridék tekintetében a napokban, honapokban vagy évek-
ben megallapitott hataridébe vagy idétartamba (a tovabbiakban egytt: hataridd) a
kezdénap nem szamit bele. Kezd6nap az a nap, amelyre a hataridé megkezdésére okot
ado cselekmény vagy egyéb koriilmény esik.

A hénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szama-
nal fogva a kezd6napot kdvetd napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat honapjaban hi-
anyzik, a honap utolsé napjan.

Ha a hataridd utolsé napja nem munkanapra esik, a hatarid6 csak az ezt koveto legko-
zelebbi munkanapon jar le.

A hirdetményben (felhivasban) megjel6lt hataridé a hirdetmény (felhivas) feladasat, il-
letve a felhivas kozvetlen megkildését kovetd napon kezdddik.
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6.5. Feltételes kozbeszerzés

Az Ab a kozbeszerzési eljarast akkor is eredménytelenné nyilvanithatja, ha az eljarast
megindité felhivasban felhivta a gazdasagi szereplék figyelmét arra, hogy amennyiben
valamely meghatarozott, ellenérzési korén kivil esd, bizonytalan jovobeli esemény a
Kbt. 53. § (1) bekezdésben foglalt hataridét kovetden bekdvetkezik, az eljarast ered-
ménytelenné nyilvanithatja (feltételes kozbeszerzés).

Feltételes kozbeszerzés indithatd akkor is, ha az Ab tdmogatasra irdnyuld igényt (pa-
lyazatot, projektjavaslatot, tamogatasiszerz6dés-modositast vagy valtozasbejelentést)
nyujtott be vagy fog benyujtani - fliggetlendl attdl, hogy sor kerllt-e mar a tamogatas
palyazati felhivasanak megjelenésére - és az Ab a tamogatasra iranyulo igény el nem
fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb 6sszegben térténd elfogadasat olyan koérilmény-
nek tekinti, amely miatt az eljarast eredmeénytelenné nyilvanithatja (Kbt. 53. § (6) bekez-
dés).

7. Az unios értékhatarokat eléro értékii kozbeszerzések szabalyai

Az unios kozbeszerzési eljarasok szabalyait a Kbt. Masodik rész VI. fejezete, illetve a
kdzbeszerzési szerz6désekre vonatkozé elbirasokat a Kbt. Otddik része tartalmazza.
7.1.  Eljarasi tipusok
Az uniés eljarasrendben a kdzbeszerzési eljaras fajtai a kovetkezok lehetnek (Kbt. 82.
§):
e nyilt eljaras;
e meghivasos eljaras;
e innovacios partnerség;
e targyalasos eljaras (csak akkor alkalmazhato, ha a Kbt. VI. fejezet engedi)
o hirdetménnyel indul6 targyalasos;
o hirdetmény nélkili targyalasos;

versenyparbeszéd (csak akkor alkalmazhato, ha a Kbt. VI. fejezet engedi).

Targyalasos eljaras, versenyparbeszéd és hirdetmeény nélkili targyalasos eljaras csak a
Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén folytathato le. Az innovacios part-
nerség a Kbt.-ben meghatarozott célra alkalmazhato.

Az Ab ezen fellil dinamikus beszerzési rendszert hozhat Iétre és mikodtethet, amelynek
célja, hogy meghatarozott kdzbeszerzések megvaldsitasa érdekében lefolytatandé el-
jarasokban a részvételre jogosultakat elére kivalassza. A dinamikus beszerzési rend-
szerre vonatkozo részletes szabalyokat kiilon jogszabaly hatarozza meg.

A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarél a masikra.
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7.2.  Altalanos eljarasi szabalyok
7.2.1. Az eljarast megindito felhivds

A kozbeszerzési eljarast minden esetben — az eljaras tipusatdl fliggden - ajanlati felhi-
vas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas vagy kozvetlen részvételi felhivas inditja
(Kbt. 50. & (1) bekezdés).

Az ajanlati és részvételi felhivast a 44/2015 (X1.2.) MvM rendeletben meghatarozott
mintaju hirdetmény utjan kell az EKR-ben kdzzétenni.

A kozbeszerzési eljarast megindito felhivas minimalis tartalmat a Kbt. 50. § (2) bekezdés
foglalja 6ssze. A felhivasnak minden esetben biztositania kell, hogy a gazdasagi sze-
replék egyenlé eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek, illetve az alapjan meg tudjak
itélni, képesek-e ajanlatot tenni (Kbt. 50. § (4) bekezdés).

7.2.2. A felhivas és a hataridék médositdsa, kiegészito tajékoztatas

Az ajanlattételi / részvételi hataridét minden esetben — figyelembe véve az egyes elja-
rasfajtakra el6irt minimum id6tartamot - ugy kell meghatarozni, hogy elegendé id6
alljon az ajanlat / részvételi jelentkezés 6sszeallitasahoz és benyujtasahoz (Kbt. 52. § (1)
bekezdés).

A felhivasban meghatarozott ajanlattételi vagy részvételi hataridét roviditeni nem le-
het. A hatarid6 esetleges meghosszabbitasanak, modositasanak szabalyait a Kbt. 52. §
(3)-(5) bekezdés foglalja Ossze.

A felhivas és a dokumentacié moédositasa a Kbt. 55. § (1)-(2) bekezdésében elbirtak
szerint torténhet.

A dokumentacié modositasa esetén a teljes egységes szerkezetbe foglalt dokumenta-
ciot Ujra az eredeti dokumentumokkal megegyezd helyen koteles kozvetleniil elektro-
nikusan elérhet6vé tenni.

Az ajanlattételi / részvételi hataridd lejarta el6tt — a Kbt. 56. §-ban foglalt szabalyok
alapjan — a gazdasagi szerepl6k a felhivassal és a dokumentacioval kapcsolatban értel-
mezd kiegészitd tajékoztatast kérhetnek. Kiegészito tajékoztatas nyujthatd konzultacio
vagy helyszini bejaras keretében is.

7.2.3. A kbzbeszerzés targyanak meghatarozasa, dokumentacio

Az eljarast megindito felhivasban az ajanlatkérd koteles megadni a kdzbeszerzés tar-
gyat és mennyiségét (Kbt. 58. § (1) bekezdés).

A beszerzést kotelez6 megvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy részekre bonthato-e
(Kbt. 61. § (4) bekezdés), ebben az esetben a részajanlat tételt lehetévé kell tenni, el-
lenkez6 esetben a felhivasban ennek elmaradasa indokolando.
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Az ajanlatkérd részekre torténd ajanlattétel lehetéségének biztositasa esetén a kdzbe-
szerzés becsult értékét, targyat és mennyiségét részenként is meghatarozza (Kbt. 61. §
(5) bekezdés).

Szintén a felhivasban kell megadni, hogy tehet6-e tobbvaltozatd ajanlatot, ennek le-
het&ségeét és feltételeit a Kbt. 61. § rogziti.

A kozbeszerzési dokumentacio tartalmat a Kbt. 57. § (1) bekezdés szabalyozza.

Az Ab az eljarast megindito felhivasban vagy dokumentaciéban koteles kifejezetten
megadni a kdzbeszerzés targyara vonatkozo kdzbeszerzési miszaki leirast (Kbt. 58. §
(2) bekezdés). A mUszaki leiras dsszeallitasanal figyelembe kell venni a 321/2015 (X.30.)
Korm. rendeletben és a 322/2015 (X.30.) Korm. rendeletben foglaltakat is.

7.24. Az alkalmassagi feltételek és a kizaré okok, ajanlati biztositék

Az eljarasban csak olyan gazdasagi szerepl6 tehet ajanlatot, aki megfelel az Ab altal a
felhivasban el6irt alkalmassagi kritériumoknak és nem all a Kbt. altal meghatarozott
kizaré okok hatalya alatt.

A kizard okok és az alkalmassagi kritériumok korét, meghatarozasanak és igazolasanak
modjat a Kbt. 62-65. § szabalyozza, valamint a 321/2015 (X.30.) Korm. rendelet el&ira-
sait kell alkalmazni. A referencidkra és az arbevételi eléirasokra vonatkozo korlatokat a
Kbt. 65. § (5) bekezdés egyertelmlen szabalyozza.

Az Ab az eljarasban vald részvételt ajanlati biztositék adasahoz kotheti, mely egyfajta
karpoétlast nyujt szamara, ha az eljaras végeén a nyertes ajanlattevd érdekkorében fenn-
allé ok miatt nem keril sor a szerz6déskdtésre. A biztositék mértékét, meg- és vissza-
fizetésének szabalyait a Kbt. 54. § tartalmazza.

7.2.5. Ertékelési szempontok

Az ajanlatkérd az eljarast meginditd felhivasban kdteles meghatarozni az ajanlatok ér-
tékelési szempontjat (Kbt. 76. §) és mddszertanat.

Az ajanlatok értékelési szempontja a kovetkezd lehet:
a) a legalacsonyabb ar,
b) a legalacsonyabb kdltség, amelyet az ajanlatkérd altal meghatarozott kolt-
séghatékonysagi modszer alkalmazasaval kell kiszamitani, vagy
¢) a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd olyan — kiléndsen mindségi, kdrnyezet-
védelmi, szocialis — szempontok, amelyek k6zott az ar vagy koltség is szerepel.

Az ajanlatok elbiralasanak lehetséges mddszertanairol a Kozbeszerzési Hatdsag nyilva-
nos utmutatot készit.

7.2.6. Az agjanlat benyujtasara és bontasara vonatkozo szabalyok

Az ajanlatot az ajanlattevének az ajanlati (ajanlattételi), tobb szakaszbdl allé eljarasban
az ajanlattételi és részvételi felhivasban, valamint a dokumentacioban meghatarozott
tartalmi és formai kovetelményeknek megfeleléen kell elkészitenie és benydjtania az
EKR-en keresztil (Kbt. 66. § (1) bekezdés). Az ajanlatnak tartalmaznia kell a Kbt. 66. §-
ban eldirt nyilatkozatokat.
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A bontasi eljaras az EKR-ben, az ajanlatételi hataridéhoz képest kiilon jogszabalyban
meghatarozott idétartamot kovetden elektronikusan és a rendszer altal automatikusan
torténik.

A bontasi jegyzdkonyvet az Ab az EKR-en keresztiilkildi ki a részvételre jelentkezéknek,
ajanlattevéknek,

7.2.7. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa

Az ajanlatok elbiralasa soran az ajanlatkérének meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az ajanlati (ajanlattételi) vagy tobb szakaszbdl allé eljaras esetén a rész-
veteli és ajanlattételi felhivasban, a dokumentaciéban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek (Kbt. 68-70. §). Az ajanlatkérd kdteles megallapitani, hogy
mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi
szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni.

Az érvényes ajanlatokat az eljarast megindito felhivasban meghatarozott értékelési
szempont alapjan, valamint a Kbt. 69-70 §-ban foglaltakra tekintettel kell értékelni.

Az ajanlatkérd az ajanlatokat a lehetd legrévidebb idén belll kdteles elbiralni, az elbi-
ralast olyan id6tartam alatt kell elvégeznie, hogy az ajanlattevéknek az eljarast lezaro
dontésrdl valo értesitésére az ajanlati kotottség fennallasa alatt sor keriljon.

Az ajanlati kotottség idotartamanak, illetve a részvételi szakasz végén az ajanlattételi
felhivas kiklldésének esetleges elhalasztasat a Kbt. 70. § (2)-(3) bekezdés szabalyozza.

Az ajanlatokat és a részvételi jelentkezéseket kotelezd elbiralni, ez csak a Kbt. 53. § (4)
bekezdés és a Kbt. 70. § (1) bekezdés szerinti rendkivili esetekben nem kell elvégezni,
ekkor az eljarast eredménytelennek kell nyilvanitani.

7.2.8. Hianypotlds és felvildgositds kérése, szamitdsi hiba, irredlis ajanlat

Az ajanlatkérd koteles az Osszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkez6 szamara
azonos feltételekkel biztositani a hianypdtlas lehetdségét, valamint az ajanlatokban
vagy részvételi jelentkezésekben talalhato, nem egyértelm kijelentések, nyilatkozatok,
igazolasok tartalmanak tisztazasa érdekében az ajanlattevoktdl vagy részvételre jelent-
kez6ktdl felvilagositast kérni. Ennek részletes szabalyrendszerét a Kbt. 71. § tartalmazza.

Ha az ajanlatkérd az ajanlatban az értékelésre kihatd szamitasi hibat észlel - a hiba és
a javitando érték, valamint a javitas eredményeként meghatarozott érték megjeldlésé-
vel -, felhivja az ajanlattevot annak javitasara. A szamitasi hiba javitasanak az eredmé-
nyét az ajanlatkérd akként allapitja meg, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tétele-
sen meghatarozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve kiszamitja az Osszesitett
ellenértéket vagy mas - az ajanlatban megtalalhatd szamitason alapul6 - adatot. Ha a
szamitasi hiba javitasat nem, vagy nem az el6irt hataridében, vagy hibasan teljesitették,
az ajanlat érvénytelen (Kbt. 71. § (11) bekezdés).
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Ha a kiird megitélése szerint az ajanlat irrealisan alacsony arat, vagy az értékelési rész-
szempontok szerinti valamelyik eleme kirivban aranytalannak (teljesithetetlennek) ér-
tékelt kotelezettségvallalast tartalmaz, akkor a Kbt. 72. § és Kbt. 81. § (6) bekezdés sze-
rint kell eljarni és az érintett ajanlattevotdl indoklast kell kérni.

Az ajanlatkérd koteles érvénytelennek nyilvanitani az ajanlatot, ha nem tartja elfogad-
hatonak és a gazdasagi ésszerlséggel 6sszeegyeztethetének az indokolast (Kbt. 72. §
(3) bekezdés).

7.2.9. Eljaras eredményének megallapitasa, kihirdetés

Az ajanlatok értékelése soran a Kbt. 72-78. §-ban foglaltak szerint kell eljarni, és egyér-
telmlen meg kell hatarozni az érvényes vagy érvénytelen ajanlatok koreét, illetve azok
sorrendjét. Az ajanlatkéré koteles az ajanlattevdt vagy részvételre jelentkezét irasban
tajékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé ajanlatanak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarol, valamely gazdasagi szerepld

/////

leghamarabb, de legkés6bb harom munkanapon belll. (Kbt. 79. § (1) bekezdés).

Az eljaras eredményérdl az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befeje-
zésekor kuldn jogszabalyban meghatarozott mintak szerint irasbeli 6sszegzést kell ké-
sziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az Ab az ajanlatok és a rész-
vételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti
tajékoztatast az irasbeli 6sszegzésnek minden ajanlattevo, a részvételi szakasz lezarasa
esetén részveételre jelentkezd részére egyidejlleg, az EKR-en keresztil torténd megkul-
désével teljesiti.

Az Osszegzést az Europai Bizottsag, a Kbzbeszerzési Hatdsag, a kozbeszerzési eljaras
ellendrzésére feljogositott mas szervezet vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kérésére
meg kell kiildeni. Az Eurépai Bizottsag részére a kdzbeszerzésekért felelés miniszteren
keresztul kell az 6sszegzést megkuldeni (Kbt. 79. § (3) bekezdés).

Az eljarast lezaro 0sszegzés egyszeri alkalommal mddosithato, a Kbt. 79. § (4) bekez-
désben meghatarozott feltételekkel és modon.

7.2.10. Elézetes vitarendezés, ajanlatok nyilvanossaga

Az Osszegzésben kihirdetett eredménnyel, illetve az eljaras soran észlelt barmely jog-
sertd cselekménnyel kapcsolatban az EKR-en keresztll el6zetes vitarendezést lehet
kezdeményezni harom munkanapon belil, a Kbt. 80. §-ban szabalyozott médon.

A kérelem benyujtasatdl a valasz megkuildését kdvetd 10. napig akkor sem kdthetd
meg a szerzddés, ha kdzben a szerz6déskotési moratdrium lejart (Kbt. 80. § (5) bekez-
dés).

Az Osszegzés megkuildését kovetéen nem korlatozhaté olyan adat nyilvanossagra ho-
zatala, kivéve az Uzleti titok korébe tartozo informacidk. Erre tekintettel ajanlattevd
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(részvételre jelentkezd) kérheti, hogy mas ajanlattevd ajanlatanak (részvételre jelent-
kezo részvételi jelentkezésének) azon részeibe betekinthessen, mely nem mindsul Gzleti
titoknak. Az iratbetekintés szabalyait a Kbt. 45. § (1) bekezdés foglalja Ossze.

A fentieken felll az Ab az érvényes ajanlatot tevd ajanlattevo kérésére koteles tajékoz-
tatast adni a nyertes ajanlat jellemzdbirdl és az altala tett ajanlathoz viszonyitott elénye-
ir6l a kérés kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon beliil, figyelembe véve a nyertes
ajanlattevd lzleti titokhoz fiz6do6 érdekeit is (Kbt. 45. § (2) bekezdés).

7.3. Egyes eljarasi tipusok specialis szabalyai

A kildnbozé kdzbeszerzési eljaras tipusok lefolytatasakor elsésorban a 7.2 fejezetben
leirt altalanos szabalyokat kell alkalmazni.

Az egyes tipusok lebonyolitasa soran alkalmazandé specialis el6irasokat a Kbt. kdvet-
kez részei tartalmazzak:

Eljaras tipusa Kbt. hivatkozas
Nyilt 81.8
Meghivasos 82-84.§
Hirdetményes targyalasos 85-89. §
Hirdetmény nélkili targyalasos 98-103. §
Versenyparbeszéd 90-94. §
Innovacios partnerség 95-97.°§
Keret-megallapodasos 104-105. §
Dinamikus beszerzési rendszer 106-107. §

7.4. Kozbeszerzési szerzodések

A kozbeszerzési szerz6dés tartalmara vonatkozo eldirasokat a Kbt. 131. §-a fogalmazza
meg.

Az Ab jogosult tovabba a Kbt. 134. §-ban foglaltak szerint a szerzodésben biztositékokat
kikotni, de a Kbt. meghatarozza ezek tipusat, mértékét és rendelkezésre bocsatasanak

maodjat. A szerzodésben kikotheto eldleg mértekét a Kbt. 135. § (7)-(9) bekezdés sza-
balyozza.

Az Ab-nek az eljarast megindito felhivasban a szerz6dés idétartamat ugy kell megha-
taroznia, hogy ha a szerz6dés targya, a valasztott szerzédéses konstrukcio, a hozza
kapcsolodo fizetési feltételek vagy a nyertes ajanlattevo altal eszk6zolt befektetés nem
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indokolja, a szerzdédést ne kdsse hatarozatlan vagy olyan aranytalanul hosszu hataro-
zott id6tartamra, amely a verseny fenntartasa és a kozpénzek hatékony elkoltésének
céljaval ellenkezik (Kbt. 133. § (1) bekezdés).

Az eredményes eljaras alapjan a szerzédeést a Kbt. 131. § (6) bekezdésben elbirtak sze-
rinti hataridével kell megkétni, ez alol az Ab csak a torvény altal nevesitett esetekben
mentesul.

Az Ab a szerzédést felmondhatja, vagy a szerzédéstdl elallhat a Kbt. 143. § (1) bekez-
désében foglalt feltételek fennallasa esetén, illetve koteles felmondani azt a Kbt. 143. §
(2)-(3) bekezdésben foglaltak teljestlése esetén.

A megkotott kozbeszerzési szerz6dés (vagy annak egy része) semmis, ha a Kbt. 137. §-
ban leirt feltételek fennallnak!

A szerzédes teljesitése soran az ajanlattevonek a Kbt. 138-139. §-ban foglaltak szerint
kell eljarnia, az ajanlatban megjeldlt alvallalkozok és szakemberek cseréjét szintén ez
szabalyozza. A teljesités igazolas menetét és hataridéit a Kbt. 135. §-a tartalmazza, kulon
specialis szabalyokat megallapitva az épitési beruhazasokra (Kbt. 135. § (3) bekezdés)..

A kozbeszerzesi szerz6dés modositasa kizarolag a Kbt. 141. §-ban leirt feltételekkel és
maodon torténhet.

Az Ab-nal a kdzbeszerzési eljarasok eredményeképpen megkotott szerz6dés megkd-
tése, mddositasa, megsziintetése az elnodk jogkore.

Az Ab koteles dokumentalni a szerz6dés teljesitésére vonatkozd adatokat, ennek kere-
tében koteles ellendrizni és dokumentalni azon szerzddéses kotelezettségek teljesité-
set, amelyeket a kdzbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint
minden, a szerzddésben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és — adott esetben —
a szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitéset (Kbt. 142. § (1) bekezdés).

8. A nemzeti értékhatarokat eléro értékii kozbeszerzések szabalyai

A nemzeti kozbeszerzési eljarasok szabalyait a Kbt. Harmadik része, illetve a kdzbeszer-
zési szerzddésekre vonatkozd eldirdsokat a Kbt. Otodik része tartalmazza.

E rész szerint kell eljarni az Ab-nek az unids értékhatart el nem érd és egyben a nemzeti
értekhatarokat elérd értekl kozbeszerzesek megvaldsitasakor. E rész szerinti eljaras al-
kalmazhato tovabba olyan esetben, amelyre a Kbt. lll. Fejezete azt lehetévé teszi [Kbt.
19. § (4) bekezdés; Kbt. 21. § (2) bekezdés].

Az uniés értékhatart el nem érd kivételekre, melyekre nem kell kdzbeszerzési eljarast
lefolytatni, a Kbt. 111. §-a foglalja Ossze.

A nemzeti eljarasrend hatalya ala es6 kdzbeszerzések megvalositasakor az Ab

a) a Kbt. 117. §-ban meghatarozott esetben és mddon szabadon kialakitott eljarast
folytat le, vagy
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b) a torvény Masodik Részében meghatdrozott szabalyok szerint jar el — a Kbt. 114-116.
§-ban foglalt eltérésekkel.

Az a) esetben az ajanlatkérd az altala megvalasztott eljarasi fajtardl a kdzbeszerzési
eljaras soran nem térhet at masikra; ha az altala a kozbeszerzés soran alkalmazandé
eljaras szabalyait 6nalldan alakitja ki, koteles ezeket a szabalyokat megjeleniteni az el-
jarast megindité felhivasban.

Az eljarast megindité felhivasnak minden esetben biztositania kell, hogy annak alapjan
a gazdasagi szerepldk egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek, illetve részvételi
jelentkezést nyujthassanak be.

9. Kozpontositott kézbeszerzés

A kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerz6 szervezet fel-
adat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdés, illetve a
Kbt. 31. § (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan a Kormany a kdzbeszerzések koz-
pontositott eljaras keretében torténd lefolytatasat rendelheti el az altala iranyitott vagy
feligyelt koltségvetési szervek, alapitott kdzalapitvanyok, valamint azon allami tulaj-
donu gazdalkodo szervezetek vonatkozasaban, amelyek felett kozvetlenil vagy kozve-
tetten meghatarozo befolyast képes gyakorolni, meghatarozva a kézpontositott eljaras
személyi és targyi hatalyat, az ajanlatkérésre feljogositott szervezetet (kézponti be-
szerz6 szerv), valamint az eljarashoz valo csatlakozas lehetdségét.

Az informatikai jelleglu beszerzések és beruhazasok esetében a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zrt. a kijeldlt kézponti beszerzé szerv.

A DKU Zrt. feladatat és hataskorét a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrdl, va-
lamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség és a kormanyzati informatikai beszerzések
kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szold a 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet
hatarozza meg.

Egyéb termékek és szolgaltatasok esetében a kdzpontositott kozbeszerzési rendszer
mUkodtetéséért a kozponti beszerzé szerv (Kozbeszerzési és Ellatasi Fbigazgatosag) a
felel6s. A rendszert igénybe vevo Ab felelOs a kdzbeszerzés altala lefolytatott részeinek
megvalositasaért, igy kiiléndsen a kdzponti beszerzd szerv altal mikddtetett dinamikus
beszerzési rendszerbdl vald megrendelésért, vagy a kdzponti beszerzo szerv altal kotott
keret-megallapodas alapjan — a verseny Ujbdli megnyitasaval vagy anélkul — torténd
beszerzésert.

Az Ab a kozpontositott kdzbeszerzéshez 6nkéntesen csatlakozhat, mint nem kor-
manyzati szerv.
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A NORMAL BESZERZESEK ELJARASI RENDJE

A jelen fejezet szabalyozza a kozbeszerzési értékhatart el nem érg, illetve a Kbt. hatalya
ala nem esé beszerzéseket.

10.Altalanos rendelkezések
10.1. A beszerzés targya

A normal beszerzés targya arubeszerzés, épitési beruhazas vagy szolgaltatas beszerzés
lehet.

a.) Arubeszerzés:
Az arubeszerzés olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és
birtokba vehet6 ingd dolog vagy ingatlan tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasz-
nositasara vonatkozo jognak — vételi joggal vagy anélkil torténd — megszerzése az
ajanlatkérd részérél. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és Gizembe he-
lyezést is.

b.) Epitési beruhdzas:
Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya a kdvetkezd valamelyik munka
megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

— aKbt. 1. szdmu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcso-
l6d6 munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meg-
hatarozott tervezése egyiitt;

— épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghata-
rozott tervezése egyitt;

— az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfelelé épit-
mény barmilyen eszkdzzel, illetéleg mddon torténd kivitelezése.

¢.) Szolgdltatds megrendelése:
Az olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsild — visszterhes
szerzOdés, amelynek targya kilondsen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkéro részeérol.

10.2. A beszerzés értéke

A beszerzes értékének meghatarozasahoz (és annak igazolasahoz, hogy beszerzés nem
esik a Kbt. hatalya ald) a jelen szabalyzat 2.1 pontjaban foglaltak az irdanyadék.
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10.3. Beszerzések lebonyolitasanak ellendrzése

A beszerzési eljarasok ellendrzésére a jelen szabalyzat 3.4 fejezetében foglaltak az
iranyadoak.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati vagy egyéb hatdsagi el-
jaras indul, arrél a gazdasagi foéigazgatd koteles az Ab elndkét haladéktalanul tajékoz-
tatni.

11.Beszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje
11.1. Beszerzés elokészitése és elinditasa

A beszerzés targyanak és értékének meghatarozasakor a jelen szabalyzat 9.1 és 2.1
fejezetében foglaltak az irdnyadék.

A Kbt. ala nem tartozo beszerzések esetében

e anettd 1.000.000,- Ft (egymillio forint) egyedi értékét meg nem haladé beszer-
zések esetén elegend¢ irasos megrendelést kiildeni a kivalasztott szallitd részére
(kdzvetlen megrendelés);

e anettd 1.000.000,- Ft (egymilli6 forint) egyedi értéket meghaladé beszerzések
esetében legalabb harom ajanlatot kell irasban bekérni egymastol minden téren
fuggetlen szallitoktol (palyaztatas) és a nyertes ajanlattevével szerzdédést kell
kotni. Ha a beszerzés targya olyan eszkdz, vagy szolgaltatas beszerzésére ira-
nyul, amelyhez kapcsoléddan az Ab-nek Uzemeltetési jellegl keretszerzddése
van (pl. hGt6-fltd rendszer, felvond rendszer), akkor nem szlikséges a 3 arajanlat
bekérése.

A szallitok kivalasztasat sziikség esetén tudnia kell indokolnia a beszerzést végzo sze-
mélynek.

11.2. Palyaztatas szabalyai

A palyaztatas soran az ajanlatkérést kdzérthetden, célratoréen, szabatosan, a magyar
nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és az elvart mdszaki tartalomra, valamint a be-
szerzési cselekmény korilményeire tekintettel kell megfogalmazni ugy, hogy az min-
den ajanlatkérdi igényt és elvarast egyértelmuen tartalmazzon.

A beérkezett ajanlatokat a beszerzést végzd személy értékeli ki, és dontési javaslattal
tovabbitja azt a gazdasagi féigazgatdnak, aki dont a nyertes személyérdl (vagy a pa-
lyaztatas eredménytelenné nyilvanitasarol).
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A megkotott szerzédés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos
feltételekre vonatkozodan a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Budapest, 2021. marcius 1.

Dr. Sulyok Tamas

az Alkotmanybirosag elnoke
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