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Az Alkotmanybirosag elnékének 1/2021. (X. 7.) elnoki utasitasa
az Alkotmanybirosag Hivatalanak altalanos és egyedi k6zzétételi listajan szereplé
adatok kézzétételérol

Az Alkotmanybirésag elndke az informacidos Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. torveny 35. § (3) bekezdésére, a kdzérdekl
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresdé rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrol
sz06l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésére, a kdzzétételi listakon szerepld
adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XIl. 27.) IHM
rendeletre, az allamhaztartasrél sz6lo torvény végrehajtasarédl szolo 368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel, az Alkotmanybirésag
Ugyrendjének 16. & (4) bekezdés i) pontjdban kapott felhatalmazasa alapjan az
Alkotmanybirésag Hivatalanak altalanos és egyedi kozzétételi listajan szereplé adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételének rendjét a kdvetkezdk szerint allapitja meg:

1. Az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagroél széld 2011. évi CXIL.
torvény 33. § (2) bekezdés a) pontja alapjan az Alkotmanybirdsag Hivatala az altalanos és
egyedi kozzétételi listakon szereplé kozérdek( adatokat a sajat honlapjan teszi kozzé,
melynek cime: alkotmanybirosag.hu. Az angol nyelv(i honlap cime: hunconcourt.hu.

2. Az Alkotmanybirésag Hivatalanak altalanos kozzéteteli listajan szereplé adatok
kozzétételerol az 1. szamu mellékletben foglaltak szerint kell gondoskodni.

3. Az Alkotmanybirésag Hivatalanak egyedi és kulonds kozzétételi listajan szerepl6é adatok
kozzétételerol a 2. szamu mellékletében foglaltak szerint kell gondoskodni.

4. Jelen szabalyzat az alairasa napjan Iép hatalyba. Ezzel egyidejlleg hatalyat veszti az
Alkotmanybirésag elndkének az Alkotmanybirésag Hivatalanak altalanos és egyedi
kdzzétételi listajan szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl szold
2006. majus 30-an kiadott szabalyzata.

Budapest, 2021. oktdber 7.

Dr. Sulyok Tamas s. k.,

az Alkotmanybirdsag elndke

Alkotmanybirésagi tigyszam: XXV-1/3711-0/2021.



1. szamu melléklet

Altalanos kozzétételi lista

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tgyfélkapcsolatanak
elérhetdségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat
kovetdéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellatod szerv vezetdinek és
az egyes szervezeti egységek vezetbinek
neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A szervezeten belll illetékes
ugyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Testlleti szerv esetén a testllet l1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetésége

A véltozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztség és kiadd neve
és cime, valamint a fészerkesztd neve

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. A tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

MegOrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint a

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




szervezeti és miUkoddési szabalyzat vagy
Ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szovege

A kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl sz6l6 tajékoztatd magyar
és angol nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Ugyfajtanként és eljarastipusonként az
Ugyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatarid6), az ligyek intézését segitd
Utmutatdk, az lgymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az lgyintézéshez hasznalt
letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, az Ugytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
ugyfelet megilleté jogokrol és az tigyfelet
terheld kotelezettségekrdl

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatod szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiro adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltendo6 kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal — alaptevékenysége keretében
— gyUjtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A véltozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités meértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testlleti szerv dontései el6készitésének
rendje, eljarasi szabalyai, a testlleti szerv,
dontései

A véltozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett

Legaldbb 1 évig

7. 1. , . , Folyamatosan , (s
hirdetmények, kdzlemények y archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt e L
"y o Az el6z6 allapot 1 évig
8. |palyazatok szakmai leirasa, azok Folyamatosan . -
L . archivumban tartasaval
eredményei és indokolasuk
A kozfeladatot ellatéd szervnél végzett A vizsgalatrol szo6l6
9 alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés megismerését | Az el6z6 allapot 1 évig
" |vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos kovetden archivumban tartasaval
megallapitasai haladéktalanul
A kozérdekl adatok megismerésére
iranyuld igények intézésének rendje, az -
rany genyex It , / . Az el6z6 allapot
10. |illetékes szervezeti egység neve, Negyedévente t5rlendd
elérhet6sége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon , Az el6z6 allapot 1 évi
11. , y g o ,,.J ,g y Negyedévente , P - 9
alapuld statisztikai adatgyujtés archivumban tartasaval
eredményei, idébeli valtozasuk
A kozérdekl adatokkal kapcsolatos Az el676 4llapot 1 &vi
12. |kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott Negyedévente , P . 9
) . archivumban tartasaval
szervre vonatkozo adatai
13 A kozfeladatot ellato szervre vonatkozé A véltozasokat Az el6z6 allapot
" | kilonos és egyedi kdzzétételi lista kdvetben azonnal torlendd
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités MegOrzés
A kozfeladatot ellato szerv éves
1 koltségvetése, a szamviteli torvény szerinti A valtozasokat A kozzétételt kdvetd 10
" | beszamoldja vagy éves koltségvetés kdvetéen azonnal évig
beszamoldja
A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak |étszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo 6sszesitett adatok, e ,
. . ) 1 . A kllon jogszabalyban
illetve Osszesitve a vezetok és vezetd . L
SR , L . meghatarozott ideig,
2. |tisztségviselOk illetménye, munkabére, és Negyedévente ) L.
. L . de legalabb 1 évig
rendszeres juttatasai, valamint . . 7
e s sy . archivumban tartasaval
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és meértéke Osszesitve
A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott,
az allamhaztartasrél szo616 torvény szerinti | A dontés meghozatalat s N
e e . Y o x g . A kozzétételt kdvetd 5
3. |koltségvetési tamogatasok kovetd hatvanadik

kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, 0sszegére, tovabba a

napig

évig




tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel
elétt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggo, 6tmillio forintot elérd vagy
azt meghalado értékl arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékl jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé
szerzo6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzddést kotod felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott id6re kotott szerz6dés
esetében annak id6étartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLINI.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések es az azok eredményeként
kotott szerzodesek adatai kivételével.

A szerzodés értéke alatt a szerzédes
targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes lgylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az iddszakonként visszatér6 — egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott —
szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott
dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotott azonos targyu szerzédések
értékét egybe kell szamitani.

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
egyesulet tdamogatasara, foglalkoztatottjai
szakmai és munkavallal6i érdek-
képviseleti szervei szamara,

Negyedévente

A kllon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval




foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
0sszefliggo kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghalado kifizetések

Az Eurépai Unid tamogatasaval

Legalabb 1 évig

megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra Negyedévente , ey

. .y archivumban tartasaval
vonatkozo6 szerz6dések
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, , ,
) , o Csgs . Legalabb 1 évig
0sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a Negyedévente

megkdotott szerzédésekrdl)

archivumban tartasaval

2. szamu melléklet

Az Alkotmanybirésag Hivatalanak kiilonos és egyedi kozzétételi listaja

Adatszolgaltatasért L, .
Adat 9 p Frissités Megorzeés
felelés
A megbizatas
Az Alkotmanybirdsa . megszinését
. y 9 A vagyonnyilatkozat 1egsz .
tagjai oy e Lo ax kdvetd egy év
. , Fotitkar leadasat kovetden ,
vagyonnyilatkozatanak azonnal elteltével
oldalhCl masolata tavolithatd el a
honlaprol
Az el6add
alkotmanybirora
kiszignalt Ugyek e
, . it A valtozasokat , .
részletes adatai a 3. Fotitkar o Korlatlan ideig
., , kovetden azonnal
szamu mellékletben
foglaltaknak
megfelel6en
Az Alkotmanybirdsag F&titkar A valtozasokat Az el6z6 allapot
tagjai kdvetden azonnal torlendd
Az Alkotmanybirdsa et A valtozasokat , o
. y g Fotitkar o Korlatlan ideig
dontései kovetden azonnal
Az Alkotmanybirdsa vy
nKotmanybirosag - e Az el6z6 allapot 1
teljes Ulésének és 6ttagu it 2 A valtozasokat L .
e Fotitkar o évig archivumban
tanacsi Glésének kovetden azonnal ,
. . tartasaval
napirendje
, , Az el6z6 allapot 1
o , i s A valtozasokat , . , P
Sajtokozlemények Fotitkar o évig archivumban
kovetden azonnal L
tartasaval




Az egyedi kozzétételi listaval kapcsolatos tovabbi rendelkezések

A nyilvantartasba vett, eléadd alkotmanybiréra szignalt UGgyek esetében az
Alkotmanybirdsag honlapjan kozzé kell tenni az igyszamot, a beérkezés idépontjat, az ligy
targyat, az eljaras tipusat, az eléado6 alkotmanybiréra szignalas idépontjat, az inditvanyozd
tipusat, az inditvany lényegét, a tamadott jogi aktust (jogszabalyok, biroi dontések
megjeldlése), az Alaptorvény érintett rendelkezésének megjeldlését, valamint az inditvany
és az ligyhoz kapcsolédd egyéb beadvanyok anonimizalt masolatat.

Az inditvanyoz6 hozzajarulds esetén az inditvanyozd nevét is kozzé kell tenni.
Hozzajarulastol fliggetlenil kozzé kell tenni az inditvanyozo nevét, ha az allami vagy helyi
onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd
szerv vagy személy a feladatkorével Osszefliggésben terjesztett inditvanyt az
Alkotmanybirésag elé.

Az Alkotmanybirésag honlapjan kozzé kell tenni az Alkotmanybirdsag testileteinek
dontéseit.

Az inditvanyok, a dontések valamint az egyéb dokumentumok és adatok kozzététele soran
a személyes adatok védelmével kapcsolatban az Alkotmanybirésag Hivataldnak
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata 2.3 és 2.4. pontjaiban foglaltak szerint kell
eljarni.

Az Alkotmanybirdésag honlapjan részletes keresét mukodtet, melynek segitségével a
felhasznaldk az eléadod alkotmanybirdra kiszignalt, folyamatban 1évd és befejezett ligyek
kozott lehet tobbféle szempont szerint keresni.



